Club sportif : s’inscrire au dispositif
Pass’sport

Les documents a préparer pour la démarche d’inscription

1 COMPTE MES-DEMARCHES

Pour commencer la démarche d’inscription du club au dispositif Pass’sport, il faut posséder ou créer un
compte sur le site mes-démarches.gov.pf.

Si vous possédez déja un compte Mes-Démarches, connectez-vous avec votre identifiant et mot de passe (1).
Sinon vous pouvez vous connecter rapidement soit avec un compte Gmail/Google personnel, soit avec
I’'adresse Gmail du club (2), soit via votre numéro DN personnel (3).
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2 NUMERO TAHITI

Vous devez connaitre le numéro Tahiti du club. Vous pouvez le retrouver :

- Sur les documents d’inscription de I'association au Registre du Commerce
- Sur le site de I'ISPF :

Dans votre navigateur WEB, tapez I'adresse : ispf.pf/rte (1)
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Vous accédez au répertoire des entreprises et vous pouvez effectuer une recherche du nom de votre club
sportif (2)
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Vous obtenez alors le N° Tahiti dans la premiére colonne du tableau (3)
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3 JUSTIFICATIF D’ AFFILIATION ANNUELLE

Pour étre éligible au dispositif Pass’sport, votre club doit étre affilié a une fédération délégataire de service
public. Vous devrez joindre le justificatif d’affiliation lors de la démarche d’inscription.

Vous pouvez retrouver ce justificatif :

- Enfaisant une demande auprés de votre fédération
- Enfournissant la facture concernant la cotisation de votre club auprés de votre fédération



4 NUMERO TAHITIITI

Le numéro Tahiti Iti est composé de 9 chiffres comprenant les 6 caractéres du Numéro Tahiti et les 3 chiffres
de I'établissement (en général 001 ou 002). Vous pouvez retrouver votre numéro Tahiti Iti en effectuant la
méme démarche que pour le numéro Tahiti puis en cliquant sur votre numéro Tabhiti (1).
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Le numéro Tahiti Iti est alors indiqué dans la premiere colonne du tableau (2)
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Attention, lors de votre inscription pour le dispositif Pass’sport, veillez a bien mettre un tiret entre les
chiffres du numéro Tahiti et les numéros de I'établissement. Ne pas mettre d’espace a la place du tiret, le
dossier sera automatiquement rejeté par la CPS.

5 NUMERO TIERS

Le dispositif Pass’sport est ouvert uniquement aux clubs sportifs immatriculés a la CPS et possédant un n° tiers.



Si vous ne possédez pas de numéro tiers actuellement, il vous en sera créé un par la CPS a réception de votre
dossier d’inscription au dispositif Pass’sport. Il vous suffit de sélectionner « 1- création » lors de la démarche

d’inscription au dispositif.

Si vous possédez déja un numéro tiers, ce numéro commence par T et est suivi de 8 chiffres. Vous pouvez le

retrouver en contactant le service immatriculation de la CPS.

Attention, lors de votre inscription pour le dispositif Pass’sport, veillez a NE PAS mettre d’espace entre le T et

les 8 chiffres, auquel cas le dossier sera automatiquement rejeté par la CPS.

6 RIB

Vous devez joindre un RIB lors de la démarche d’inscription.

Attention, le nom indiqué sur le RIB doit correspondre au nom du club sportif.

Le RIB ne peut pas étre le RIB personnel du représentant Iégal du club ni d’'un des membres.

RECAPITULATIF

Identifiant et mot de passe pour compte

Information a saisir

mes-démarches

Numéro Tahiti Information a saisir
Numéro Tahiti Iti Information a saisir
Numéro Tiers CPS Information a saisir

Justificatif d’affiliation a une fédération

délégataire de service public

RIB

Document a joindre

Document a joindre

7 BESOIN D’AIDE ?

ISPF

ISPF

Service immatriculation de la CPS

Fédération affiliée

Documents bancaires
Site internet de votre banque

Vous pouvez contacter Vaehina, du COPF, au 40.46.11.20.

Vous pouvez également donner a Vaehina I'acces a votre démarche d’inscription pour qu’elle vous aide a
compléter certaines informations en sélectionnant « Inviter une personne a modifier ce dossier » (1) situé en

haut de la page, puis en ajoutant son adresse mail (2) :



brouillon

O Pass'Sport : Pré-inscription des clubs sportifs

Dossier n2 345921 - En brovillon depuis le 06 juin 2023 10:09

Expirera le 06/06/2026 (36 mois apres la création du dossier)

[ & Inviter une personne a modifier ce dossier ~ Mon identité -

Vous pouvez inviter quelqu'un a remplir ce

Les champs suivis d'un astérisque { * ) sont obligatoires. Votre do: dossier avec vous. dification. Vous pouvez

a tout moment fermer la fenétre et reprendre plus tard 12 ol vous  Cette personne aura le droit de modifier
votre dossier.

Adresse mail

1. Informations du demandeur

[ adm.copf@gmail.com

Ajouter un message a la personne
. . invitée (optionnel)
Représentant légal

Attention : Vous devez étre |e représentant légal du club pa

ter un message a la personne Invitee

Prénom *
Envoyer une invitation

Indiquez votre prénom (représentant légal du club).




