
Guide pratique d'utilisation 

en faveur des associations sportives
 DEMANDE DE SUBVENTIONS

ce guide pratique édité par la Direction de la Jeunesse et des sports comporte 7 pages



Pour commencer votre demande, il faut posséder ou créer un compte sur le site
mes-demarche.gov.pf
Si vous possédez déjà un compte mes-démarches, connectez vous avec votre
identifiant et votre mot de passe 1
Sinon vous pouvez vous connecter rapidement soit avec un compte Gmail/Google
personnel, soit avec l’adresse gmail de l’association 2, soit avec votre numéro DN
personnel 3

Associations sportives
Faites vos demandes de subvention directement en ligne sur la

plateforme dématérialisée mes-demarches.pf

Cliquez-ici      pour déposer votre demande

Voici les étapes pour déposer votre demande
Des images des différents écrans que vous verrez ont été

mis en avant pour vous faciliter la tâche

1- COMPTE MES-DEMARCHES
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https://www.mes-demarches.gov.pf/commencer/1464c373-ac9a-4290-b99e-906e07083beb?test=true
https://www.mes-demarches.gov.pf/commencer/1464c373-ac9a-4290-b99e-906e07083beb?test=true


Un formulaire est dédié aux associations sportives et fédérations du sport scolaire
(date limite de dépôt le 31/03/24 4), un autre est dédié aux fédérations délégataires
de service public (date limite de dépôt le 15/03/24). 
Une fois connecté à votre compte, cliquez sur commencer la démarche 5, soyez
disponible au moment de commencer et  prenez le temps de lire le descriptif de la
démarche avant d‘accéder au formulaire 6

2- COMMENCER LA DÉMARCHE, 
PRENDRE LE TEMPS ET LIRE LES RECOMMANDATIONS
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3- AVANT DE DÉMARRER, LES POINTS IMPORTANTS

LE NUMERO TAHITI

sur les documents d’inscription de l’association au registre du commerce
sur le site de l’ispf

Vous devez connaitre le numero Tahiti de votre association. Vous pouvez le retrouver

Dans votre navigateur web, tapez ispf.pf/rte 1 ou suivez le lien disponible sur la page
mes-démarches 2

1

2

vous accédez au répertoire des entreprises et pouvez effectuer une recherche du nom
de votre association - exemple recherche 3 - numéro Tahiti 4

4
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Une fois que vous avez votre numéro Tahiti, notez le dans le champ prévu 5  puis cliquez
sur valider

5

Un écran de contrôle de votre fiche établissement va apparaitre, 6 si tout est ok cliquez
sur continuer avec ses informations pour commencer à remplir le formulaire 7
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4- BRAVO, VOUS ÊTES SUR LE POINT DE REMPLIR LE FORMULAIRE
Chaque point du formulaire dispose d’explication pour vous aider à remplir chaque case.
Il ne devrait pas y avoir de difficultés majeures. Le formulaire débute par les pièces dont
vous allez avoir besoin 1 . Nous vous conseillons de les préparer, et de les avoir à portée
de main ou de clic. Votre démarche sera conservée pendant 1 an. 
Afin de faciliter le dépôt des pièces de votre dossier, nous avons créé une case que vous
devez cocher et qui remplace la signature des membres du bureau sur les pièces jointes
déposées sur mes démarches, ainsi que toutes les informations saisies en ligne, ce qui
attestera de leur sincérité 2
Si vous n’êtes pas le représentant légal de l’association cochez la case 3 cela vaudra
procuration
Toutes les modifications que vous faîtes seront sauvegardées automatiquement en
brouillon 4 tant que la démarche n’est pas déposée. Cela vous permettra d’y revenir, si
vous ne faites pas tout en une fois. Dès que le dossier est complété vous pourrez le
déposer 5 
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POINT D’ATTENTION POUR TÉLÉCHARGER DES PIÈCES À FOURNIR

Des modèles sont mis à votre disposition, vous pouvez les télécharger et les enregistrer
sur votre ordinateur 1
Une fois le document saisi sur votre ordinateur, enregistrez et importez le sur mes
démarches en cliquant sur parcourir 2
Si vous souhaitez déposer plusieurs projets dans le cadre de votre demande, il suffit de
cliquer sur 3
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Si vous déposez votre dossier et que ce dernier n’est pas complet ou correctement
rempli vous recevrez une ALERTE ROUGE directement sur votre écran. Il vous suffira
pour corriger l’erreur de cliquer sur corriger l’erreur 1 le lien vous ramènera directement
à la bonne rubrique dans le formulaire

5- VOUS ÊTES PRÊT À DEPOSER VOTRE DOSSIER

Si le dossier vous parait trop compliqué à remplir vous pouvez toujours inviter, une
personne qui aura les mêmes droits que vous sur le dossier. Nous vous conseillons
d’inviter uniquement une personne du bureau de l’association.

2

ENCORE BESOIN D’AIDE ? 
Vous pouvez contacter les agents de la DJS en
charge de votre dossier directement sur la
messagerie mes-demarches ou au 40 501 888
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