Comment inscrire les collaborateurs de
votre société sur Revatua ?

1 Allez sur https://www.revatua.gov.pf/

2  Cliquez sur connexion et entrez vos identifiants de profil de direction.

GOUVERNEMENT DE POLYNESIE FRANCAISE

Frangais V

Connectez-vous a votre compte

MNom d'utilisateur ou courriel

masociete@yopmail.com

Mot de passe oublie 7

Connexion
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3 Seul les comptes avec un profil de direction peuvent inscrire des nouveaux
membres.

Nom d'utilisateur ou courrief

masociete@yopmail.com

Mot de passe

Mot de passe oublig 7

Connexion

4 Si vous étes dirigé vers les anciens écrans de Revatua, il vous faudra cocher
I'option "nouveau design".

BIENVENUE SUR LE SERVICE REVATUA

Environnement de test

® Nouvelle demande Q Voir mes demandes

g Plannings * Favoris

CONTACT CERTIFICAT SIPF

Made with Scribe - https://scribehow.com



5  Pour cela vous devez vous rendre dans le menu gestion et cliquer sur "Mon profil".

ACCUEIL PLANNINGS CONMAISSEMENTS GESTION @TI!(]TEI' m

Utllisateurs

ICE REVATUA

Telecharger les
documents

6 Une fois dans I'écran mon profil allez tout en bas.

ACCUEIL PLANNINGS CONNA

MON PROFIL

Nom® Prénom’ Réle applicatif
TEST Tk DIRECTION_CHARGEUR
Mail Téléphone®
masociete@yopmailcom +68g 40 54 45 58

Enregistrer les coordonnées
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7 L3, vous verrez le bouton de changement du design.

Nom® Prénom* Role applicatif
TEST TIKI DIRECTION_CHARGEUR
Mail® Télephone”
masocciete@yopmailcom +68g 40 54 45 58

Enregistrer les coordonnées

B Nouveau design (Béta Test) @

PROTECTION DES DONNEES PERSONNELLES 4 CONTACT CERTIFICAT SIPF

8 Cliquez dessus pour changer le design vers la version 2024.

Mail” Téléphone®

masociete@yopmail com 683 40 54 45 58

Enregistrer les coordonnées

» Nouveau design (Béta Test) @

Made with Scribe - https://scribehow.com



9  Aprésent vous serez redirigé vers le nouveau design de la page "Mon profil".

Accueil | Plannings | Connaissements

Mon profil

Informations générales Optionsg

10 Sivous voulez revenir & I'ancien design cliquez sur "Options".

Accueil [ Plannings Connaissements

Mon profil

Informations générales Options

Prénom
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11 Une fois dans "options" vous pourrez cliquer sur le bouton "Nouveau design" pour
le mettre en "Non" et revenir a I'ancien design.

Mon profil

Informations générales Options

Nouveau design (Béta Test)

Revatua.gov.pf vous permet de créer vos documents de transport de marchandises infer-
iles.

Nouveau design (Béta Test)

Revatua.gov.pf vous permet de créer vos documents de transport de marchandises inter-
iles.
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13 Mais pour invitez des membres, vous devez étre dans le nouveau design.

Nouveau design (Béta Test)

Revatua.gov.pf vous permet de créer vos documents de transport de marcha

14  Dirigez votre curseur sur votre identifiant en haut a droite.

Cliquez sur "Mon entreprise".

TIKI

Mon profil

Connaissements

hu design (Béta Test)
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15  Une fois dans le menu mon entreprise, cliquez sur "Utilisateurs".

Accuell I Plannings - Connaissemenis

Mon entreprise

Droits

Numéro Tahiti
F60190

Raison sociale
ASSOCIATION TIKI HOCKEY CLUB

Sigle

C'est dans ce menu que vous pourrez gérer les comptes d'utilisateurs de votre
société.

16

Mon entreprise

Informations générales Utilisateurs Droits

A Vous pouvez inviter des membres de votre société

TIKI TEST

masociete@yopmail.com

DIRECTION CHARGEUR .
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17 Allez a droite vers le bouton d'invitation des membres : "Inviter".

entreprise

mations générales

& Vous pouvez inviter des membres de votre société a utiliser I'application

KI TEST

hsociete@yopmail.com

RECTION_CHARGEUR |

En cliquant sur ce bouton "Inviter", "Vous pouvez inviter des membres de votre
société a utiliser I'application".

A Vous pouvez inviter des membres de votre société a utiliser I'application -
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19  Cliquez sur "Inviter".

mbres de votre société a utiliser I'application ﬂ

20 Avant d'envoyer l'invitation, vous devrez renseigner certaines informations sur le
collaborateur que vous invitez.

nireprise

ions genérales Utilisateurs Droits

Inviter un nouveau membre

Nom

Prénom

Made with Scribe - https://scribehow.com
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21 Vous devrez renseigner son Nom, Prénom, Email qui servira d'identifiant de
connexion et pour |'envoi de l'invitation et enfin lui donner un "Rdle" qui lui
ouvrira des droits d'accés a certains menus sur Revatua.

Mon entreprise

Informations générales Utilisateurs Droits

Inviter un nouveau membre

Nom

Prénom

22 Exemple

Inviter un nouveau membre
Nom

‘ FRET 1

Prénom

‘ AGENT

agent.fretl.masociete@yopmail.com

Role

Made with Scribe - https://scribehow.com
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23 Exemple

Informations

Inviter un nouveau membre

Nom
FRET1

Prénom

AGENT

Email
agent.fretl. masociete@yopmail.com

Role

TIKI TEST

masociete@yopmail.com

DIRECTION CHARGEUR

2 Les rdles (profils) pour un chargeur professionnel sont de 3 types : Direction,
Saisie et Consultation.

Prénom

‘ AGENT

Email
agent.fretl.masociete@yopmail.com

Réle

|

CONSULTATION_CHARGEUR

DIRECTION_CHARGEUR

IKI TEST

asociete@yopmail.com

DIRECTION CHARGEUR

Made with Scribe - https://scribehow.com
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25 Ici par exemple nous attribuons le réle de saisie a notre invité.

Inviter un nouveau membre
Nom

‘ FRET 1

Prénom

| AGENT

Email
agent.fretl.masociete@yopmail.com

Role

SAISIE_CHARGEUR ¢

TIKI TEST

masociete@yopmail.com

DIRECTION CHARGEUR

26 Pour modifier les droits accordés a un profil par défaut, vous pouvez le faire en
cliquant sur le menu "Droits".

Accuell ~1 Plannings Connaissements

n entreprise

brmations générales Utilisateurs Droits

Inviter un nouveau membre

Made with Scribe - https://scribehow.com
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27 Dans le menu "Droits" vous pourrez parcourir les différents droits et les autoriser
ou non pour chacun des 3 "Rdles" (profils).

Plannings Connaissements

Mon entreprise

Informations générales Utilisateurs Droit:

Créer une demande
Envoyer une demande
Gérer les droits d'accés

Inviter un utilisateur

Plannings

Mon entreprise

Informations générales Utilisateurs Droit:

Créer une demande
Envoyer une demande
Gérer les droits d'accés

Inviter un utilisateur

Made with Scribe - https://scribehow.com
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29

Mon entreprise

Informat énérales utili

Créer une demande
Envoyer une demande
Gérer les droits d'accés

Inviter un utilisateur

Accueil | Plannings

Mon entreprise

Informatio

Lister les demandes
Lister les utilisateurs
Modifier coordonnées entreprise

Modifier une demande

Made with Scribe - https://scribehow.com
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31

Mon entreprise

Informat énérales utili

Modifier une demande
Modifier un utilisateur
Refuser un utilisateur

Supprimer une demande

Plannings

Mon entreprise

Informations générales utili

Modifier un utilisateur
Refuser un utilisateur
Supprimer une demande

lécharger des documents

Made with Scribe - https://scribehow.com
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33 Une fois, les renseignements de votre collaborateur saisis, vous pourrez valider
I'invitation.

Inviter un nouveau membre

Nom

‘ FRET 1

Prénom

‘ AGENT

Email
agent.fretl.masociete@yopmail.com

Réle

‘ SAISIE_CHARGEUR

TIKI TEST

masociete@yopmail.com

DIRECTION CHARGEUR

34 Apreés la validation, un mail "no-reply" sera envoyé a l'adresse mail du
collaborateur renseignée. Votre collaborateur devra cliquer sur le lien du mail

pour faire la procédure de paramétrage de son mot de passe. Ensuite il pourra se
connecter a Revatua.

Il devra aller sur Revatua.gov.pf et cliquer sur Connexion > Nouvelle Connexion et
taper ses identifiants.

Prénom

‘ AGENT

Email
agent.fretl.masociete@yopmail.com

Role

‘ SAISIE_CHARGEUR
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35 Pour information, sachez qu'il faut toujours avoir un deuxiéme compte avec le
profil de direction au cas ou le premier deviendrait inaccessible (suite au départ
ou déces de I'agent avec ce profil direction par exemple).

‘ FRET 1

Prénom

CONSULTATION_CHARGEUR

\ SAISIE_CHARGEUR

36 Si par la suite vous désirez modifier le "réle"(profil) d'un agent de votre société,
vous pouvez le faire en cliquant sur le bouton éditer dans son encadré.

DIRECTION_CHARGEUR

TIKI TEST

masociete@yopmail.com

| DIRECTION_CHARGEUR |
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37 Un menu apparaitra et vous donnera la possibilité de lui attribuer un autre "Réle".

TIKI TEST

Role applicatif

DIRECTION _CHARGEUR

CONSULTATION_CHARGEUR

SAISIE_CHARGEUR
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