
Programme de formation – Savoir utiliser la plateforme Te Ariari pour répondre aux marchés publics 

 

📜 Programme de formation 
« Savoir utiliser la plateforme Te Ariari pour répondre aux marchés publics » 

🎯 Objectif 

Donner aux entreprises les bases pour : 

✅ Chercher et consulter des avis de marché 
✅ Télécharger un DCE et poser des questions à l’acheteur public 
✅ Envoyer un pli électronique 
✅ Déposer une copie de sauvegarde 
✅ Gérer son coffre-fort numérique 

 

🕑 Durée : 1h30 

 

🧑🏫 Méthodes pédagogiques 

 Présentation synthétique 
 Démonstration en direct 
 Exercices guidés 
 Support imprimé ou numérique pour l’autonomie 
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📋Programme détaillé 

 

1. Introduction & contexte  

 Quelles sont les obligations en matière de dématérialisation des marchés publics ? 
 Quels avantages pour les entreprises ? 
 Présentation du portail Te Ariari 
 Qu’est-ce que la plateforme Te Ariari ? 

 

2. Chercher et consulter des avis de marché  

 Naviguer sur la plateforme 
 Rechercher des annonces de marchés (filtres, mots-clés) 

 

3. Télécharger un DCE et poser des questions à l’acheteur public  

 Télécharger le Dossier de Consultation des Entreprises (DCE) 
 Poser des questions à l’acheteur public 

 

4. Envoyer un pli électronique  

 Préparer ses documents 
 Effectuer le dépôt 
 Obtenir l’accusé de réception 
 Répondre aux demandes de compléments ou de régularisation 
 Recevoir la notification de la décision d’attribution ou de rejet 

 

5.  Déposer une copie de sauvegarde  

 Qu’est-ce qu’une copie de sauvegarde ? A quoi sert-elle ? 
 Comment la transmettre ? 
 Dans quel cas est-elle ouverte ? 

 

6. Gérer son coffre-fort numérique  
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 Stocker les pièces de candidature (Kbis, attestations CPS, DICP, DFip, Assurances, 
etc.) 

 Mettre à jour et organiser les documents 
 Gérer les droits d’accès pour les acheteurs publics 

 

7.  Questions / échanges / conclusion 

 Points bloquants ou difficultés fréquentes 
 Bonnes pratiques 
 Contacts pour assistance et ressources utiles 

 

📌 Résultat attendu 

À l’issue de la formation, chaque participant saura : 

 Trouver un avis de marché en ligne 
 Télécharger un DCE et poser des questions pendant la consultation 
 Gérer son compte fournisseur 
 Envoyer une offre en ligne  
 Déposer une copie de sauvegarde  
 Stocker et gérer ses pièces dans le coffre-fort numérique 

 


