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I Carnet d'adresses : Pour quol faire ?

I Actions ? Individus ? Donneges ?

» Gerer Contacts  ° Adresses
I  Enregistrer ' Administrés <#Téléephones
* Retrouver Contribuables °© Fichiers
+ Modifier Bénéficiaires SiDossiers
% Classer Patients tx Organismes
—*Partager i Collegues e etc.
* Relier Partenaires

e etc.



Carnet d'adresses : Iconographie

Aller au ...

Accueil Preéférences Manuel / Aide Deconnexion Utilisateur REFERENTIEL [sirut] - Jeudi 31/01/2008 | sjouter ... El
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Ws les cuntayfé

Carnet d'adresses Listes de distribution
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prive

Ajouter

Catégorie = ‘

—.% El Tout El Aucun El Rechercher| 15 El B

b gl | e f g h [ ] K ) s | 0 p g r =t o T o e m
Adresse (bureau) Téléphone (bureau) Selectlonner tous les

I
Pays Téléphone portable EMESINEUFESN)
i

e Téléphone (domicile) IIECGHtaICftS de la page

Contact partagé dans
mon groupe principal

Imprimer — 1

1
% -""@

Contact priveé, non
partage par défaut

requéte entidre | Selectionnez une action ou un carnet d'adresses a déplacer. .. |




Carnet d'adresses : Rechercher

Entrer un nom, un prénom ou
@ toute autre information du @
contact a rechercher

montre 1 ~¥de 7 he avancée | | Ajouter

Catégore Carnet d'adresses Listes de distribution .
/ QKEG \ Aucun [=] Eharles Rechercher| 15 [« B 3

0 u] q r ] t u W W W W z

Adresse (bureau) Téléphone (bureau) Url
Paye E Téléphone portable  EMail (bureau) Actions v
Teléphone {domicile) EMail (domicile)

Tous
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- 4, »®
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= Recherche

| dans toutes les 200

: ; ) 0

informations

Ajouter requéte entigre | Sélectionnez une action ou un carnet d'adresses a déplacer... El



Carnet d'adresses : Affi ner une reCherChe

@ ®

Choisir le type | Choisir le carnet
y : , Entrer le texte
d'information d'adresses dans . @
. : a rechercher
recherché et le tr1 lequel rechercher
@ Carnet d'adr\g\ssesyérganisatiuns par lecalisation: Catégorie PolyGF - urganisatigﬁ d;h/ute avec 'c' - Recherche de 'c’
(Organisations par localisation |_E| montr -2de? Recherche avancée | | Ajouter
ChOiSir La Catégorie o Carnet d'adresses 5 Secnaenes] | 15 =] = [
, . PolyGF |L| Personnel E
Categ0r1€: a \I:/ El d = | q h i ] ke 0 e 0 [ r T | =i el z Tout
&/ organisation Département Adresze (bureau) U Actions v
i Q0E
{x 1 |CIrRDP @ QO E T
Ajouter requéte entiére  Sélectionnez une action ou un carnet d'adresses & déplacer. . E_l o

N'afficher que

@ les entrées
commencant

par la lettre ...




Carnet d'adresses : Recherche avanceée

@ Entrer le nom du
contact a rechercher

Tous les contacts = \ montre 1 - 2 de 2 m ) Recherche avancée

i~

= http://www.agenda.gav.pf -/Lspace collaboratif de I'Administration de la Polynésie frangaise [Carnet d'adresses] .. | = |[ B |[ £2

a b g v}
i Categm\&/ ” Prive ” Cetails ” Supplément

—MNumeros de télephone
m@ a Bureau
Teéléphaone
portable

CHARLES,
Titre
CHARLES

Rdle Salle Prive

ﬁj organisation Flus ...
Ajouter Departement
Rue —Email & Internet
ke Lrl
Wille Prive
F@_« Sélectionner unie) E| w4~ E-mail
Tarnet Prive
—2 d'adres=es Tout El

Opérater OF

Fechercher | | Annuler




Carnet d'adresses : ReCherChe COmbinée
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Déps‘:ﬂr‘tement

Salle

—MNumeros de telephone

J Bureau

Teléphone
portable
Prive

:-F'Ius :

—Email & Internet

v Url

Frive
2 E-mail @

Dpérate& AND E

@

Catherine

Catherine

Saisir le texte
a rechercher

Téléphane (bureau)
Téléphaone portable

Adres=ze (bureau)
Teléphone {domicile)

Pavs

Lode postal

Url
EMail (bureau)

EMail {domicile)



Carnet d'adresses : Modifier les

informations de son compte
_ Saisir son nom (2

(1)

Tammetr ¢ anresse: coymptes - Recherche de "didier’
Tous les contacts Ch@:lSlr Compten%rtre 1-9des | Recherche avancée | |Ajnuter!
L
Catégorie CEWWESSES Listes de distribution — B i :
Tout Comptes Aucun didier -B?.c_h_?r_c_h_?r.ﬁ s El = d
[
~N
a b c d e f g h i ] ke [ i n a p q r s £ u VoW b4 N
Mom % Prénom Adresse (bureau) Telephone (bureau)
rgan on Pays El Téléphone portable Actions ("
tri personnalisé Code postal Téléphone (domicile)
= BELROSE, Didier 544 1 G
| o

odifier @

Modifier
la photo

Societe: BELROSE, Didier

2

| General || Catégories ” Prive ” Détails ” Liens ” Supplément |

-
T

Titre

Rdle

ﬁj organisation

Départe
Saisir les | ==
informations ..
autorisées [ e
=2 d'adresses  Comptes

@

Nom Didier BELROSE

Salle

[=]

—MNumeros de téléphone

J Bureau Sd4
Telephone
portable
Frive

| Plus ... |

| le numéro

Indiquer

prefére

O,

—Email & Internet
v url
Prive
14~ E-mail didier.belrose@informatique.g

Privé

:-Enregistrer'

‘Appliquer | | Annuler




carnet d'adresses : INSé€rer les informations
du contact dans un document : 1

1 — Afficher le contact dans la pag

Carnet d'adresses Didier &

montre 1 -1 de 1 Recherche avancée | | Ajouter

Zategarie Carnet d'adresses Listes de distribution : -
o vm— Enucun ] vincent Rechercher D 5 [ =] B &
a b c d p q r s t u A S -
Nom % Prenom Adresse (bureau) TE|E|J|'II:II'IE {(bureau)
arganisatio Fays Actions W
1 personnalise ~ode posta U 1 TEIT E {domicile)
Vincent POLYNESIE FRANCAISE t1 1SCT ocument:> 10 /0 F
Fapeeste 98713 drf L ety
par detaut
Ajouter requéte entiere : Selectionnez une action ou un carnet d'adresses & déplacer... 1wl it
Sélectionnez une action ou un carnet d'adresses 3 déplacer...
Supprimer A . o
Exporter au format CSWV (&Slr
Maotorisé par eGrouptare W Exppl‘t o T ‘-.-’E“._ﬂrd 11n SCUI

Fusion avec le premier compte, efface tous les autres
Afficher les entrées liées 3 Infolog

Aller vers le carnet d'adresses Personnel COIltaCt

ChOiSir le document dans Aller vers le carnet d'adresses Laura

nller VErs Ie n:arnet d adresses F'FI-.E

lequel les informations ~—— IR
doivent étre insérées

:




carnet d'adresses : INSé€rer les informations
du contact dans un document : 2

Le document peut
contenir vos informations
en plus de celles du

contact sélectionné.

Le Service de
I'Informatique est a votre
disposition pour vous

alder a créer une base
documentaire compatible
avec cette fonctionnalité.

La quasi totalit¢ des
informations du contact
peut etre utilisée dans un
document.

¢ Vincent

64

Nom

Belrose

Prénom

Vincent

2éme prenom

Date de naissance

Informations professionnelles

Organisation Département

Titre Fonction

Assistantie) Teélephone

EP Téléphone

Rue Vini

Code Postal ag713 Fax

Commune Papeete Autre téléphone

Ile Tahiti Mail

Pays POLYNESIE FRANCAISE URL

Informations personnelles

BP Téléphone

Rue Vini

Code postal Fax

Commune Autre téléphone

Ile Mail belrose/@mail of
Pays URL

Notes

Cregle 23022008 15:06 Por Didior NN bl
Modifie le 25022008 15:06 FPar Didicr MK RS s’




Carnet d'adresses : Créer un lien entre deux contacts

Saisir lenom |3

- Didier x\.}l

General ” Catégories ” Prive ” Details || Liens ement |

. . —MNumeros de telephone
Creer nou LI |IEI'IS

Carnet d'adresses El claudia E

attacher ﬁchierl Parcourr_ |Attacher [l

Liens existan

Didier

Genéral ” Catégories || Privé ” Détails |I Liens || Supplément |

Créer de nouveaux liens
Claudia [] | Lien
Lien hiérarchique

existants

General ” Categories ” Prive ” Details || Liené\ || Supplément |

Décrire
le lien

—MNumeros de teléphone
J Bureau 544

Créer de nouveaux liens

Carnet d'adresses El Rechercher =R
Teéléphone 77
@ attacher fin::hierl Parcourr_. |Aﬂacher [ portable
Prive 83

Liens existants

- Plus ..
Carnet Lien @ l—,
d'adreszes higrarchigue

[Te— - g mamsas \Claudia

Muméros de téléphone
J Bureau 54.4

Carnet Lien —_
d'adresses ;E.Ie?hﬂne portable
rive

Genéral || Catégories ” Privé ” Detail= |I Liens prplément |

Liens existants



Carnet d'adresses : Préféerences

/

Ce document
sera utilisé
lors du clic

sur le bouton

Carnet d'adresses - Préeférences

prererences. Preference

Carnet d'adresses par défaut pour
|'ajout de contacts

Maontrer les rappels d'anniversaires
zur la page principale
Me pas cacher les colonnes vides

Champ pour |'exportation au
format CSV

leu de caractéres pour
|'exportation C5V

Activer un carnet d'adresses privé
supplémentaire

Le titre du lien pour les contacts
mantre

Hide accounts from addresshook

Default document to insert
contacts

Directory with documents to insert

40 ntacts
/Les documents

de ce repertoire
apparaitrons
dans la liste des

C actions 4

Utiiser le défaut ||
Oui, pour les trois prochains jours E
Utiliser le défaut [ |

Utilizer le défaut [ w|

Utiliser le défaut e

Utilizer le défaut = | Défaut: Oui

Utilizer le défaut =

Utilizer le défaut [ |

Déefaut: fhome/Default/Formulaires/Contact. htm

Défaut: fhome/Default/Formulaires

S par deraut Frererences rorcees

« Ces D

préférences

peuvent etre
spécifiques a
votre groupe

Le service de l'informatique est a votre
disposition pour vous aider a adapter

eGroupWare aux besoins de votre groupe



I Carnet d'adresses : Remarques

Le filtre du carnet d'adresses persiste en cas de [
I changement d'application ou de deconnexion, il reste

actif jusqu'a ce qu'il soit enleve.

Il n'est pas possible de donner un sens aux liens. On peut créer

le lien « Lien de parenté » mais pas le lien « Enfant de », car le
lien aura le méme nom chez le pere.

Le carnet d'adresses est 1'application centrale d'eGroupWare J
et devrait €tre le point d'acces privilégié aux informations

associees a un contact, comme celles de 1'Infolog.



I Infolog : Qu'est-ce que c'est ?

I e Info: information, informatique

* Log ) journal de bord, main courante, registre
e To |og . rajouter une entrée dans un historique ou un journal

Application eGroupWare pour la gestion
: des taches, le suivi des appels
“* téléphoniques, la prise de notes et la gestion
de la relation client *

#* Client : Individu a qui vous rendez un service, administré, etc.



I Infolog : Ce qu'en dit le juriste !

La main courante ¢tait un registre physique ou
ctaient consignés les faits et prises de contact du
public avec une administration. Un fonctionnaire

ctait en charge de tenir le registre a jour.

Logiciel qui consigne les €vénements entrés par
les employés de la structure, depuis n'importe quel
poste. Tous les employ¢es autorises peuvent
inscrire une entrée et consulter en temps réel, ce
qui ameliore la transparence et la circulation de
I''nformation.

-

La présence d'une main courante est obligatoire
dans tout ¢tablissement recevant du public.




Infolog : Concretement !

Secrétariat : Post-1t, appels en absence
Santé : Antécédents d'un patient

GRH : Historique des positions administratives d'un agent
Logistique : Suivi des consommables

Social : Gestion des demandes d'aide

Qualite : Analyse et mise en évidence de problémes

Sécurite : Tenue du registre des entrées et des sorties

Management : Affecter ou déléguer des taches




Infolog : Afficher le dossier d'une personne

Recherche de "velma’

Carnet d'adresses

Tous les contacts

[=]

o,

montre 1 -1del /

| Recherche avancée | | Ajouter |

Tout

Catégorie

Tout

Carnet d'adresses
Aucun

Listes de distributi/c.le

[Ramarner | €3

= i

CTRDP: S

Mom ' Prénom
arganisation

Général || Catégories H Privé
-]
Mom Velma
Titre
Rale

ﬁ organisation CTRDP
Département

Rue

wille
Pays

Carnet
=3 d'adreszes

Sélectionner unfe)

Personnel

tri personnalize

Adresse (bureau)
Pays
Code postal

N

r 5 k u v W b4

Teléphone (bureau)
Téléphone portable
Teléphone (domicile)

y z [Tout]

Actions

Vv

. j 20 [

4 url
Privé
4~ E-mail

Prive

|Modjﬁer| |Copier| |anu|er|

—Email & Internet

Supprimer

e

Infolog montre 1 - 4 de 4 Ajouter: T 1k
=2 Catégorie Tous El Aucun fitre El Détaile El Rechercher | 15 El 2 = 2 B
Type EI Prigrité
Statut Sujet Creéation Catégorie  Enfant Action

— eccrinh
Termine —eodnptan

L2

Vv Fait

& Comment faire un ordre de reversement

(¥ v Liguidations/Ordre de reversement
Le tiers et le document doivent correspondre.

. Impossible de modifier le tiers (sortant)

(¥ v 1l est impossible de modifier le tiers d'un document
Impossible de modifier le tiers (entrant), 13/12/2005, 12:30:
Impossible de modifier le tiers (entrant)

v

Demande de renseignement

- -

Impossible de modifier le tiers

Derniére modification £

£ eGroupWare

# Sortant

% Sortant

pri= en charge par le payeur.

£ Entrant

Lorsgu'elle eszaye de modifier le tiers de la liquidation 1136507 (mandat 288) elle a le message comme guoi le document est invalide pour le tiers.
Impossible de modifier le tiers (sortant), 13/12/2005, 12:30: Impossible de modifier le tiers

A (20
A 20

SEPL )

20




Infolog : Afficher les événements d'un organisme

Choisir une vue @
Organisations

J L Carnet d'adresses: Organisations - organisation débute avec 'c’

Organisations ] montre 1 - 3 de 3 | Recherche avancée | | Ajouter |
Categorie Carnet d'adresses e ]
Tout El Personnel | REChEFChEF_i 15 El B Lj

\
abc{nghijklmnupqrstuvwvaTuut

# organisation Actions |

. = Afficher l'organisme @
dans la liste

o o e Q0@ O
a ;

Infolog

& Sy _]@I_‘f;' |
LniuLngﬂ'rwph@

®

maontre 1 - 6 de & %

Ajouter: 1 £ &

= SelEgOne El Propre El Détails ///El ;R?Che_mher' 15E| = a

Type El
Statut =] St

Derniére modification

; Moana
\- | 4 Officialisation impossible
CBE: Sandra, 207127201 mpossible, Fiche ident 7617
de =andra du 291105.pdf, RE DB5113601.m=g
L l" icialisation impossible - 2
CDE: Sandra, 20/12/20085, 16:30: Officialisat possible - 2, Fiche incider
76123 ndre 011 if, RE FI 005113614 120
B v FLdit# s
FI aiff ence de montants, 19/12/2005
5145 ontants DOS08011 150
:? V- D EE s I - —
Iz on
Engat rogatoire 2005

ok
eatio

I SIPT

P

n Catégorie Enfant Action

SIPT
! SIEPT

" Sortant J .-’@

=



nfolog : Afficher les eévénements en
relation avec plusieurs contacts

Carnet d'adresses Didier 8 & 50 W : Catégorie PolyGF - Recherche de "4680°

Recherche avancée | | Ajouter

Tous les contacts El montre 1 - 4 de 4
Categorie Carnet d'adres=e=s Listes de distribution . :
PolyGF [+ Personnel l»]| | Aucun = ik Bt L] 15 || = 4
| [ el el [ (B

Teléphone (bureau)

Nom * Prenom
organisatio Téléphone portable Actions 1"
ri personnalise Co Téléphone (domicile)
4530 | [
: 'I"""-: -"’@

Affiner la recherche

ey
"2 (2 ) Sélectionner les contacts
®

Sylwvia

Afficher les événements

4630 14,20

Ajouter | requéte entiere | Sélectionnez une action ou un carnet d'adresses 3 déplacer. ..
Supprimer

Exporter au format CSWV
0y Export au format VCard
Fusion avec le premier compte, efface tous les autres!
| Afficher les entrées liées & Infolog |
Aler vers le carnet d'adresses Personnel
Aller vers le carnet d'adresses Laura
Aller vers e carnet d'adresses Prive
Insert in document: Contact. htm

Motorisé par =)




Coffe, tea?

by Manolo Rei



Calendrier : Signaler un appel en absence : 1

Carnet d'adr - Recherche de 'velma®

Tous les contacts E| @ montre 1 -1 de 1 / | Recherche avancée | |ﬁjuuter|

\
Catégorie Carnet d'adresses Listes de distribution e |5
Tout [=] | Tout [=] | Aucun s Rechercher | HE = =

Mom ' Prenom Adressze (bureau)
organisation Pays

CTRDP: @ tri personnalise Code postal

Actions v

-
&

MNom Velma J
Bureau

; Téléphone

Titre portable

Réle salle [T P

B orgariseton W de Velma pourun ||

Departement | \ 3 —Email & Internet
i collegue absent.
o J ‘4 Url
. Privé
Ville ) ;
Pays Sélectionner unie) B vt
Carnet Privé
=3 d'adreszezs  Personnel
|I'u'|udiﬁer| |_Cupier| |P-.nnu|er| Supprimer | A_] OUter
InfoLog montre 1 - 4 de 4 Ajouter: T {3 un appel
Catégorie e | A h .
- = pre—— [=] | Détais = LRechichﬂ 15 [ =] = & t lep OIlquLe
Tvpe Priorité Tl ot T
S:rp’lc t % e ks Catégorie :::-E ;E E;Ha : £ | oot El Derniére Enfant Action
= —— C'-':sc:-lpti:nDE""_i%rE - Date de cliture planifie | Responsable El modification
Termine modification
Demande de . eGroupWare 06/09/2007 21:00 Didier 06/09/2007 E =
:} v renseignement = 21:14 _-I 3 @

Fait 06/09/2007 21:14 Didier @




Infolog : Signaler un appel en absence : 2

Choisir le type d'événement (1| 2)

5 =
Type Appel téléphonique | | . ChOiSir la

1 Catégorie Entrant = p .
ChOlSlr le@ CTRDP: Velma < D Teléphone/EMail Categorle

Contact Sujet |l Impossible de modifier le tiersﬂfentran‘t':
|§E:;rl/pt/m/v/” Liens || Delégation %@ire%l%ﬁ'ﬂ@ﬁs pé\r@ln}lisés |
. . € = | S
Saisir 7/:4 vormet []< S'agit-1l d'un appel urgent ? .
(] * Emplacement numero
I'objet de @

l'a el Délégation faut_il
@ PP ot .rappeler ?

Bruno
T

e — Qui doit rappeler ? @

Claudia

Didier BELROSE [zibdi]

Emmanuel

Emmanuel - |y

A quel h

Responsable Admin 5| [sisad]

m »

Date de départ 131212005 ﬁ 21 :I 30 'T Date de fin 121212005 ﬁ

......

Date de cldture 431212005 Prive

tique Didier ...appel personnel ?

Propriétaire Didier Derniére modification 51:50
Enregistrer | | Appliquer | | Annuler Supprimer i

Automa Statut Fait Eﬁ I Termine 1nuﬂ<\,E|: S'aglt—ll d'un

|




Infolog
Type _ Consultation
Catégorie SAN
Contact Vincent l=| [ Téléphene/EMail
Sujet Visite systématique
cription ” Liens ” Délégation ” Gecstionnaire de proj | Champs personnalisés
Orientation ORL
|-EDF’H El

[Tl peD
Couverture BNS E|

Mode de garde Mounou/créche EI
Yaccination

1 |m »

PENTAVAC *

Epore =]
[l pentacoo ~

Pathologie

Rhinopharyngite
[ 1rA-sCE =
[ 1re 1
Diate de départ [21/02/2008 ﬂ 10 El : | 00 El Crate de fin 21/02/2008 ﬁ
Statut Fat  |w]] Terminé 100% [=]
Date de cléture 21/02/2008 ﬁ 11 [=]: |00 [=] Privé &
Proprigtaire Didier S sl el Derniere modification

Le Service de I'Informatique est a votre disposition
pour adapter 1'Infolog aux besoins de votre groupe.

I T S




Infolog : Preferences

@

Aller a I'Infolog

Afficher le menu

latéral es Bl B = Obi= L0 o
2% ateral escamotable ' . T & ~ = X o
-.F-. S
InfolLog - Préférences
os préférences Preférences par déefaut Preférences forcées

Filtre par défaut pour InfolLog

Infolog filtre pour I'écran principal

Me pas lister les Sous/Enfants

Montrer dans la liste InfolLog

Me jamais cacher la recherche et les filtres

Montrer les statuts et pourcentage réalisés séparément
Montrer I'Id de ticket

Date de début pour les nouvelles entrées

Le calendrier doit-il afficher aussi les types personnalisés
Receive notifications about own items

Receive notifications about items assigned to yvou

Receive notifications about due entries you delegated

Receive notifications about due entries you are responsible for
Receive notifications about starting entries yvou delegated
Receive notifications about starting entries you are respansible for

Receive notifications as html-mails

Enregistrer Appliquer Annuler

Utiliser le défaut
Utilizer le défaut
Utilizer le défaut
Utilizer le défaut
Utiliser le défaut
Utilizer le défaut
Utilizer le défaut
Utilizer le défaut
Utiliser le défaut
Utilizer le défaut
Utilizer le défaut
Utilizer le défaut
Utiliser le défaut
Utilizer le défaut
Utilizer le défaut

tilizer le défaut

|« | Défaut: Propre
|+ | Défaut:
|=| Défaut: Non

Que faut-1l afficher
sur la page d'accueil ?

|w | Défaut: Tous les liens et attachements

[=]

Basculer
en mode
aidé ou non

| ide

-~ Comment souhaitez-vous étre informé ?




Infolog : Remarques

L'infolog est automatiquement rattaché au bon [
contact a la création si on y accede a partir du carnet

d'adresses. C'est la meilleure facon de procéder...

Le bon type d'infolog est automatiquement renseigné a la
création si c'est un des boutons spécifiques qui a €té cliqué.

La catégorie n'est jamais renseignee par défaut. Il faut penser J
a l'utiliser pour faciliter les recherches et statistiques

ultérieures.



Ressources est une application
@eGroupWare qui fonctionne en tandem J
avec le calendrier et permet de :

Ressources : Qu'est-ce que c'est ?

Réserver Salles

Préter V¢éhicules
Affecter Ordinateurs
Suivre 'utilisation Vidéo-projecteurs

Gérer Livres



Ressources : Liste

Image représentant la
categorie de la ressource
ou la ressource elle-méme

|1‘!I1_

|\ W
B

e 22

g S
':* a ko l:i"_-._,'_"

Acces

- —_—
S
— |-_-J

s
<

E

[+ — o {.=

Ressources

-

mantre 1 - 4 de 4

Réserver

|

Catégorie | toutes les catégories

= 2

Rechercher

15 [

f

|

\ =

=

& &

Ordinateur portable 2

Ordinateur portable Fujitsu Siemens Amilo

Salle 120
Salle 120

Vidéoprojecteur

Voir 1'état des

& Administrateur

1 Ordinateur portable
1 #Aucun

1 Salle de réunian

Information de stockage

\:.‘-3

Immeuble Toriki - 2&me étage

S'adres=ser a l'accueil

1 FAUCUN

. réservations

Vidéoprojecteur BENQ

Vidéoprojecteur 2
Vidéoprojecteur BENGQ

1 Vidéoprojecteur
1 FAucun

1 Vidéoprojecteur
1 FAucun

Immeuble Toriki - 1er étage e

Immeuble Toriki - 2&me étage &
S'adresser a l'accueil
=

Immeuble Toriki - 2&me etage 4
S'adresser a l'accueil

e

) aid

k]

iy

Catégorie | toutes les catégories

P

=]

Rechercher

15 [=]

Ajouter



Ressources : Réserver

@

Ressources

montre 1 - 4 de 4

@

Flltrer Catégorie toutes les catégories  [w| 2 [Rechercher | [ 15 = B |

Hom w i
& ions W
Description courte

[... Ordinateur portable 2 ) . . 2 'S
Ordinateur portable Fujitsu Siemens Amilo ) v

Vi Salle 120

— salle 120

7 | Obligatoire

<)

Vidéoprojecteur 1
Vidéoprojecteur BENG

Titre Formation eGroupVWare ),
| Geneéral || Description ” Participants ” Récurrence || personnalisé ” Liens || Alarmes
Début 10022008 | {08 00 fim] P jesinee e s

| EXCEL FONCTIONS =
S s 2 [ [l excEL GRAPHIQUES

Recherche de Disponibilité |

®

Emplacemen

ormal El

Options [l

| Privé

Priorité

non bloquant

| EXCEL Liste donnA@es
7| ExcEL N1

[ reo

Formation +

"] FormaTION SI

| SALLE 119

CAaMNMATTMR OT

m

PrupriMier BELROSE [=ibdi]

| Enregistrerf -.Appliquer' ;Annuler Actions...

Mis & jour par



calendrier : R@Cherche de Disponibilite
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& Utilizateur ou groupez w | - ; 1
& Mouveau % : Ajouter
S Carnet d'adresses |» gRechercher = : :
f Tvpe Participants ' 777777777777777777777777777777777777777777777777777777777 ‘ Quantité Etat Actions
5 ‘Utilisateur Didier BELROSE [=ibdi] § Accepts (=] ®
_5 iRess,-:uurces Ordinateur portable 2, [Ordinateur portable Fujitsu Siemens | Accepté E| @
:: ‘ AI'I'I“EI] :Illnunuuuuuu,,,"
- 0 1 1]
H Ressources Salle 120, [Salle 120] ACC:}EE""""M.,E' @
5 3 : : . : G
H Ressources Vidéoprojecteur 1, [Vidéoprojecteur BENGQ] Accepté E"ﬁ@
E 777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777 "',
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Titre %, Formation eGroupWare Recherche de Disponibilité =
"'l I} i 7777777777777777777777777777777777777777777777777777777777 3 "o
/7 — : Date/Heure de dgRuiwmmean P 10/02/2008 ﬂ 0a |z| 00 Eg--....,,, <
Général ﬂ Descnp’(ﬁan..“.‘Partu:mants || Recurrer “‘\“" R : e, 2
. : o e e, E
P T SR T B P — 73 I-Bﬂ““ |||||||IIIIIIIII>3 -::l:ll:l ! LLETLTTTY 'Q =
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Mouvelle recherche lune semaine E]"'Aﬂnurev------....,,,,
”””””””””””””” ":,,'

Diate Heure Sélectionner Date de fin

mer| 21,/02/2008 11:00 [ g
::g: O

Jeudi 21/02/2008 07:00-11:00 [ | Séle
R
Jeudi 21/02/2008 12:00 - 16:00 ectionner | 21,/02/2008 17:00 >“

200 [»| | Sélectionner | 22/02/2008 17:00

07:00- 11:00 [+ | | Sélectionner | 25/02/2008 17:00_J

Vendredi 22/02
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I Signets : Quest-ce que c'est ?

Le marque-page électronique permet a son
utilisate - mettre en memoire une adresse
web afin de pouvoir y revenir ultérieurement. Ces
marque-page peuvent egalement etre partages.

« Signets » est une application eGroupWare pour

Capitaliser et partager l'acces a I'information



I Signets : Pourquoi les utiliser ?

Parce que l'adresse n'est pas toujours facile a deviner ou a mémoriser.

I CESC www.cesc.pf

Gestion documentaire 192.168.7.116:8081/cps/

I Elle peut €tre numérique.

Haut-commissariat www.polynesie-francaise.pref.gouv.fr

Elle peut ne pas étre intuitive, €tre longue ou contenir plus de 2 séparateurs.

wiki.informatique.gov.pf/index.php?title=Special:Userlogin

Elle peut contenir des majuscules ou ne pas commencer par « Www ».

wiki.informatique.gov.pf/index.php/Liste_des Minist%C3%A8res %28Janvier 2008%29

Elle peut contenir des caracteres spéciaux codées en hexadécimal.

L'adresse peut €tre utile a un autre membre du groupe.



Signets : Liste

Signets

Montre 16 - 30 de 37

Sites de I'Administration du Pays

Arborescence Liste Nouveau Chercher

upprimer plusieurs liens

Mise a jour de masse:
Service des Postes et Télecommunications
_ [poste, télécommunication]
=| Service du Developpement de I'Industrie et des Metiers
_ [Service, Développement, Industrie, Métiers)
2 Service du Personnel et de la Fonction publique
_ [ Service, Personnel, Fonction, publiqgue]
wvice du Trav

xw..

‘\,

rail

Sites des Institutions du Pays

Envoyer l¢

O

x| D

Mise & jour de masse: %| '
Assemblée de la Polynésie francaise
o Conseil Economique, Social et Culturel de la Polynésie francaise
|IIIII |
5 Présidence de |la Polynésie francaise




Deplier ?

Plier

Signets : Arborescence

Signets

Arborescence Liste Nouwveau Chercher

&-[_] Intranet
ED Sites de I'Administration du Pays
EH:j Sites des Institutions du Pays

Ouvrir

Voir

Editer

-] Imprimantes

""" Assemblee de la Polynesie francaise
Conseil Economigue, Social et Culturel de la Polynésie frangaise
""" Présidence de la Polynésie frangaise
-] Services de |'Etat
[]-£=3 Etablissements Publics |
Centre Hospitalier de la Polynésie _.*;e555<
Fare Tama Hat ‘
Fonds Developpement des Archipels
Ins Louis Malarde
Office des Postes et Teélécommunication
Port Autonome de Papeete
E-i Divers
""" L'administration en ligne en Polynesie francaise
> # = e service public de la diffusion du droit en Polynesie francaise



Signets : Nouveau

> o

== Signets
Arborescence Liste MNouwveau Chercher
u signet

Url hitp:ifwww . egroupware. org/
MNom eGroupWare

Site officiel d4d'eGroupWare
Description
Mots-clés  egroupware logiciel groupe
Catégorie

¥

N Intranet

Sites de TAdministration du Pays

Sites des Institutions du Pays o
Note g =
Prive

I




Signets : Chercher

Ou ? Dans : )
eLes mots clés |~ Comment *

L'URL =S 7S, .
[ a description == <~ Quot:
/

Signets
Arborescence Liste Nouveau Chercher
Rechercher: Nom l~| comme Eenseignement
R — | - Lancer la
Plus| |Moins Effacer Chercher<:
- - recherche

Condition de Requéte = ( bm_name like '"%enseignement%’ )

Montre 2
Sites de I'Administration du Pays

Mise a jour de masse: x|
> Direction de I'Enseignement Primaire
mmmms | [onseignement]
3 2 Direction de I'Enseignement Secondaire

E==EE 1 [enseignement]




Menu général : Préférences communes

@

l Testez les différentes possibilités

Accueil Préférences Manuel [ Aide _ﬂeccnnexm# et retenez leS ChOiX

qui sont les

mieux adaptés a vos habitudes

el o
(o) .
e - :
LOmrmunte
Préférences communes
Mombre max d'occurences correspondantes par page Dafaut: 15
Ef EpeiEnenees Sélection de l'interface/modéle Utilizer le défaut [w| DEfAUL:
Sélection de théme (couleurs/polices) Utilizer |z défaut El
ETEFENCES CO Tiune
Afficher la barre de navigation comme Utiliser le défaut El Défagut: Todnes et texte

Ufifser e défaut | » | Défaut: Accueil
Utilizer le défaut =

Application par défaut

Charset for the CSV export

Empiate set

Preferences for th
@ Comment afficher I% menu géneéral d'eGraupWar% 7 Utilizer g défaut El

Alfflu:hgr Igs I:ru:uu_tu:lr_ls Accueil et Décpnnexion dans la barre Utiliser & défaut El Défaut: Non
d'application principale?

Mombre maximal d'icdnes de la barre de navigation Defaut: 12
Cacher automatiquement la bafre de menu latérale Utilizer le défaut El Defaut: Oui @
; . : Utilizer le défaut | v | Défaut: Sur le reldchement du
Cliquer ou-passer la=souris dessus pour voir les menus A Ch . . O .
i

Deé=sactiver les effets de glisse Utilizer e défaut El OISIr <( ul >)

Désactiver png-image-bugfix d'Internet Explorer Utiizer le défaut El Defaut: Non< Si Vous utilisez

Afficher le temps de géneration de la page Utiizer le défaut El t . F . f

: r 11'? X

@ | Enregistrer | !Appliqueri |Annu|erg Ou-] ours '.E_EO




Aide contextuelle en ligne

['aide est fonction de I'endroit ou vous vous trouvez

Accueil Préférences Manuel / Aide

Titre @

GEén

B Finaee ] calendrier | Chercher | --g— Rechercher
Prebu |
' 'd
. ... dans l'aide
"“H's— Navi les diffé
. aviguer entre les differentes vues

Empla ; el : : o B &

i IL est possible de modifier la vy ‘-.-ﬁ:uus devez cliquer sur un des boutons situés sur le cdté gauche:

Priori . s ] ) ) ;

+ VugJournalitre bouton = affiche le jour courant (aujourd'hui).
. Rptio + yUe hebdomadaire bouton =20 affiche la semaine courante (cette semaine), vous pouvez =electionner une vue plus détaillée wvia le
Revenlr a menu déroulant sous les icdnes:
1 + 'wvue hebdomadaire avec weekend': affiche une semaine avec samedi / dimanche inclus.
o d « 'vue hebdomadaire sans weekend': affiche une =emaine =ans samedi / dimanche.
un ln e + Vue Mensuelle| bouton —] affiche le mois courant {ce mois).
lanifise 22 affiche le planificateur d'un groupe, vous pouvez =électionner une vue plus détaillée via le menu déroulant
« ‘Planificateur par catégorie’: permet de =électionner une ou plusieurs catégories de rendez-vous depuis le menu déroulant situg

t=l

zpus le 'calendrier de navigation'.Pour =&lectionner un ou plusieurs utilizateurs / groupes vous pouvez egalement utiliser 'icdne

calendar/users.png , ou en sélectionner un via le menu déroulant situé 3 coité de l'icine #a . Le résultat sera une vue

' ensemble des catégories de rendez-vous pour les utilizateurs / groupes =électionnés,

' planificateur par utilizateur ':permet de selectionner une ou plusieurs catégories de rendez-vous depuis le menu déroulant situé
ﬂu,s le 'calendrier de navigation'. Pour sélectionner un ou plusieurs utilisateurs / groupes vous pouvez également utiliser 'icdne

: : 2 e SRR . 2 i
@ , ou en =Electionner un via le menu déraulant situé 3 coté de l'icdne fa& . Le résultat sear une vue d'ensemble des utilisateurs
/ groupes 5E|EIZ.'tII:II'II'IE5 et filtré= par les catégories de rendez-vous choisies.

‘ Liste d'évenements houton == affiche tous les rendez-vous dans une liste (table), pouvant étre triée et / ou filtrée en utilisant les

différents menus déroulants déja mentionnés.

Manuel utilizateur)?



Adresses utiles

* L'espace collaboratif de I'administration de la
Polynéesie francaise :
http://www.agenda.gov.pf/login.php

» support.egroupware@informatique.gov.pf
* Le site officiel : http://www.egroupware.org/

» Ce qu'en dit I'encyclopédie libre en ligne :
http://fr.wikipedia.org/wiki/EGroupWare

 Le site des utilisateurs francophones
d'eGroupWare : http://egfu.maphilo.com/


http://www.agenda.gov.pf/login.php
mailto:support.egroupware@informatique.gov.pf
http://www.egroupware.org/
http://fr.wikipedia.org/wiki/EGroupWare
http://egfu.maphilo.com/

Cette présentation a éte realisée
avec l'aide des outils suivants

eGroupWare.org
OpenOffice.org
Impress
GIMP

e N\ mozilla

Firefox



Merci
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