Outlook: Réserver une ressource

’ Une fois connecté a votre calendrier, créez votre événement.

MA REUNION

Vous constaterez la présence d’'un champ
Emplacement. Cliquez dessus afin de |
faire apparaitre les ressources que vous
avez récemment réservées. Si la ° e '
ressource que vous voulez utiliser n’est = sanssl
pas présente, cliquez sur Ajouter une eSaueduconm
salle (vous verrez alors apparaitre toutes

les salles disponibles). M Aouter une sae

Utiliser cet emplacement

endrier

a Une fois votre salle sélectionnée et votre réunion préte a étre envoyée, cliquez sur le bouton
Envoyer. Vous pouvez également consulter les disponibilités des ressources en utilisant I'assistance
de planification.

*B Envoyer | Répondre & tous | ¥ B Joindre e Réunion Skype ¥ Symbole ¥ (

Details W Commentaires
MA REUNION
Salle du conseil x
Début
mar. 05/09/2017 17:00 v

° Si la ressource est disponible, vous recevrez un mail d’acceptation de sa part. Si elle ne I'est
pas, vous recevrez un refus.

UmY Quand: mar. 05/09/2017 17:30 - 18:00

Salle du conseil L © Répondre & tous | v Ou: Salle du conseil

Aujourd'hui, 14:48
Jean DUPONT %
X Salle du conseil a refusé cet événement
4 Quand: mar. 05/09/2017 17:00 - 18:00
Od: Salle du conseil

Votre demande a été refusée en raison de conflits.

+/ Salle du conseil a accepté cet événement § .
Les conflits sont les suivants :

Votre demande a été acceptée. Organisateur et heure de la réunion en conflit

Jean DUPONT - Tuesday 5 September 2017 17:00:00 a Tuesday 5 September
2017 18:00:00

Envoyé par Microsoft Exchange Server 2018

@SF2i: Tous droits d’adaptation ou de reproduction réservés sans autorisation préalable




