Outlook: Utiliser la recherche pour

trouver des évenements

’ Une fois connecté a votre calendrier, la zone de recherche est située en haut a gauche de l'interface.
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Q Entrez-y alors votre recherche. Vous pouvez rechercher I'objet de votre rendez-vous ainsi que des
mots clés éventuellement présents dans les descriptifs ou encore I'organisateur de la réunion.
Appuyez sur la touche Entrée de votre clavier pour valider votre recherche.
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J:} Rechercher des contacis

a Les résultats de votre recherche apparaitront ensuite a I'écran. Cliquez sur la réunion que vous
voulez afficher pour en voir le détail.
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