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AVEZ VOUS UN
PRODUIT/SERVICE A
VENDRE ?

- Une reglementation fixe son tarif

- privilégiez la simpliciteé : unifiez vos
tarifs (si cela est possible)



AVEZ VOUS IDENTIFIE
VOTRE REGISSEUR ?

- Nous vous recommandons un
cadre B a minima (comptable de
preference)

- n'oubliez pas son suppleant (pour
eviter de fermer votre caisse durant
ses congeés ou arrets maladie)



LA PROCEDURE
ADMINISTRATIVE

- envoyer un courrier a la DBF
fdemande de création d'une régie,
iste des produits a encaisser et
leurs tarits, en PJ : les courriers des
regisseurs)

- n'oubliez pas de mentionner le
paiement en ligne dans les
modalitées d'encaissement
souhaites



- la DBF se charge de recueillir I'avis
conforme du Payeur

- un arréte Ministre des finances
créeé officiellement votre régie de
recette

- Envoyez un courrier a I'NEOM
sollicitant son accord afin d'ouvrir
un compte dans une banque locale
pour encaisser les produits avec les
cartes locales



- Contactez une banque locale afin
d'ouvrir un compte (sur le contrat le
chef de service et le régisseur
signent)

- Seul le regisseur est gestionnaire
du compte, il en a la responsabilite

- |la banque vous mettra en lien avec
'OSB pour établir un contrat
destiné au paiement en ligne
(Payzen)



- Si vous souhaitez mettre en place
le paiement par carte bancaire dans

vos locaux, prévoyez la location d'un
TPE avec OSB

- vous aurez des frais de
commission a inclure dans votre
budget de fonctionnement ainsi que
des Trais de location si TPE



Tout est en place, mais le plus
Important:

- informez votre public de cette
nouvelle modalite de paiement;

- informez/formez vos equipes a
cette nouvelle organisation



